Zatacznik nr 3 do SWZ 1/2025

REGULAMIN

udzielania zaméwien na roboty remontowo — budowlane, inwestycyjne, konserwacyjne
oraz ushugi i dostawy przeprowadzane w zasobach MSM w Lublinie
finansowane ze Srodkéw Spoldzielni.

PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA KWALIFIKACYJNEGO
Udzielanie zamowien
81

Zamoéwienia bedq udzielane Oferentom, ktorzy zostang wybrani wedtug zasad okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

§2
ZamoOwien udziela sie w trybie:
1. zapytan ofertowych,
2. zamOwienia z wolnej reki,
3. przetargu nieograniczonego.
§3

Podstawowym trybem udzielania zamowien sa zapytania ofertowe.
§4

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w innym trybie niz zapytania ofertowe wylacznie
na podstawie niniejszego Regulaminu.

§5

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;j.

Komisja Kwalifikacyjna

§6

Komisja Kwalifikacyjna liczy 4 do 6 cztonkéw, ktérych powotuje Rada Nadzorcza MSM
§7

W sktad Komisji Kwalifikacyjnej obligatoryjnie powinni wchodzi¢:

- dwoch Czlonkéw Rady Nadzorczej,

- dwoch Czionkéw Zarzadu
Do komisji moga by¢ wybrani rowniez:



- pracownik Spotdzielni ds. technicznych,
- pracownik Spétdzielni ds. finansowych.

§8

Komisja Kwalifikacyjna moze mie¢ charakter staty lub by¢ powolywana do przeprowadzania
poszczegdblnych postepowan.
89

Komisja Kwalifikacyjna jest zespotem pomocniczym dla Zarzadu Spétdzielni powotanym do oceny
spetnienia przez oferentéw warunkéw udziatu w postepowaniu kwalifikacyjnym oraz do badania
i oceny ofert.

8§10

Po dokonaniu oceny Komisja Kwalifikacyjna przedstawia Zarzadowi wnioski i propozycje
odno$nie wyboru najkorzystniejszej oferty, wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty,
uniewaznienia postepowania kwalifikacyjnego — w formie protokotu.

8§11

Komisja Kwalifikacyjna sporzadza i podpisuje protokot z postepowania kwalifikacyjnego
zawierajacy:

. opis przedmiotu zamo6wienia,

. nazwy i adresy oferentow,

. cene kazdej z ofert,

. poréwnanie ztozonych ofert,

. informacje o spetlnieniu warunkéw przez oferentow,

. uzasadnienie wykluczenia Oferenta, odrzucenia oferty, uniewaznienia postepowania,

. propozycje i uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty.

NAOOUTES WON =

8§12

Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do zachowania poufnosci odnosnie informacji uzyskanych
w trakcie postepowania kwalifikacyjnego.

8§13

Czlonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu z udziatu w pracach Komisji, jezeli:

—

. ubiegaja sie o udzielenie zamowienia,

2. ich matzonkowie oraz osoby bedace w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa ubiegajq sie
o udzielenie zamoéwienia,

3. przed upltywem trzech lat od wszczecia postepowania kwalifikacyjnego pozostawaty w stosunku
pracy, zaleznosci lub dominacji z Oferentem ubiegajacym sie o zamowienie,

4. pozostaja z Oferentem w takim stosunku prawnym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci,

co do ich bezstronnosci.

8§14

Czlonkowie Komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o braku okolicznosci, o ktérych mowa w § 13.



Specyfikacja warunkéw zaméwienia (SWZ)
§ 15

1. Zamawiajacy zobowiazany jest przygotowa¢ SWZ, ktéra winna zawiera¢ wszystkie informacje
o przedmiocie zamoOwienia i warunkach postepowania potrzebnych do sporzadzenia oferty.
SWZ zatwierdzana jest przez Zarzad.

2. SWZ, jak rowniez inne materiaty oferenci otrzymuja droga elektroniczng lub moga uzyskac
w siedzibie Zamawiajacego, bezptatnie lub za dodatkowa optata w wysokosci ustalonej
indywidualnie dla danego postepowania przez Zarzad.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym momencie, przed
uplywem terminu skladania ofert, zmodyfikowac tre§¢ SWZ. Dokonane w ten spos6b
modyfikacje przekazuje sie niezwtocznie wszystkim Oferentom i sq dla nich wiazace.

8§16

Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert w celu umozliwienia Oferentom
uwzglednienia w przygotowanych ofertach dodatkowych wyjasnieni lub uzupehien.

8§17

1. Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia (SWZ) powinna zawierac:

1) nazwe i adres Zamawiajacego,

2) tryb udzielania zamoéwienia,

3) opis przedmiotu zamoéwienia,

4) termin wykonania zaméwienia,

5) wymagane gwarancje,

6) wskazanie sposobu, miejsca oraz terminu sktadania ofert,

7) termin zwigzania oferta,

8) wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania sie z Oferentami,

9) projekt umowy,

10) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

11) wymagania dotyczace kaucji gwarancyjnej,

12) opis sposobu przygotowania oferty,

13) opis sposobu obliczania ceny oferty,

14) informacje o o$wiadczeniach, dokumentach i zatacznikach, jakie ma zawiera¢ oferta
dla potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w przetargu i waznosci oferty,

15) opis kryteriéw, ktérymi bedzie kierowat sie Zamawiajacy przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow.

16) opis warunkéw udziatu w postepowaniu kwalifikacyjnym oraz opisu sposobu dokonania
oceny spehienia tych warunkow.

2. SWZ moze zawierac jeszcze inne informacje wazne dla przeprowadzenia postepowania
kwalifikacyjnego.



8§18

W SWZ Zamawiajqcy zamieszcza klauzule o mozliwos$ci uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

8§19

Dowodami potwierdzajacymi wiarygodno$¢ techniczng i ekonomiczng Oferenta sa:

1.

2.

3.

4.

Kwalifikacje zawodowe 0s6b odpowiedzialnych za realizacje robot (np. uprawnienia budowlane
wraz z zaSwiadczeniem o przynaleznosci do Izby Inzynierow).

Wykaz robot zrealizowanych z ostatnich trzech lat wraz z referencjami zawierajacymi termin

i miejsce wykonania robot oraz stwierdzenie, Ze roboty te zostaly wykonane zgodnie z umowaq —

w ilo$ci trzykrotnie przewyzszajacej wielkos¢ zamdwienia.

Inne dokumenty istotne dla danego przedmiotu zamdwienia, okreslone w zapytaniu ofertowym
lub w SWZ.
Oswiadczenie o niezaleganiu z optatami podatkowymi i sktadkami na ubezpieczenia spoteczne.

5. Aktualny dokument dopuszczajacy Oferenta do obrotu prawnego w zakresie objetym

3.
4.
5.

zamoOwieniem: odpis z Krajowego Rejestru Saqdowego lub zaswiadczenie o wpisie w CEIDG
w formie dokumentu elektronicznego lub wydruku ze strony internetowej CEIDG.

Przygotowanie zaméwienia, skladanie ofert

8§20

. Oferty nalezy sklada¢ w terminie, miejscu i w sposob okreslony w SWZ.
. Tre$¢ oferty i jej forma okreSlona przez Zamawiajacego w SWZ powinna by¢ zachowana przez

Oferenta.

Oferent moze przed wyznaczonym terminem skladania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ swoja oferte.
Zlozone oferty nie podlegaja zwrotowi bez wzgledu na wynik postepowania kwalifikacyjnego.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwosc¢ ztozenia oferty czeSciowej, jezeli przedmiot zamowienia
jest podzielny.

8§21

Oferent jest zwigzany ofertq 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie od ostatniego dnia terminu
sktadania ofert podanego w SWZ.

PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA KWALIFIKACYJNEGO
Postepowanie kwalifikacyjne

§ 22

W postepowaniu kwalifikacyjnym mogg bra¢ udziat Oferenci, ktorzy:

1.

2.

3.

Posiadajq zarejestrowana dziatalnos¢ gospodarcza, ktorej zakres odpowiada przedmiotowi
zamOwienia.

Posiadajq uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci niezbednych
do wykonania zaméwienia.

Posiadajq niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.



4. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
5. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania kwalifikacyjnego.

8§23

1. Z ubiegania sie o udzielenie zamo6wienia wyklucza sie:
1) oferentéw, ktorzy w ciggu ostatnich pieciu lat wyrzadzili szkode Zamawiajgcemu, nie
wykonujac zamowienia lub wykonujac go wadliwie,
2) oferentow w stosunku do ktérych wszczeto postepowanie likwidacyjne lub upadtosSciowe,
3) oferentéw, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wpltyw na wynik
postepowania,
4) oferentéw, ktorzy nie spelniajg warunkéw udzialu w postepowaniu kwalifikacyjnym
zgodnie z § 22 pkt 1-4.
2. Oferte wykluczonego oferenta uznaje sie za odrzucona.

§ 24
Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1. Oferta nie spelnia warunkéw niniejszego Regulaminu.

2. Oferta nie spelnia przynajmniej jednego z warunkéw wymagan SWZ lub zaproszen do sktadania
ofert.

3. Oferta jest nieczytelna.

4. Oferta zostata ztozona przez Oferenta wykluczonego z postepowania kwalifikacyjnego

lub niezaproszonego do sktadania ofert.

. Oferent nie zgadza sie na poprawienie oczywistej omytki w tek$cie oferty.

6. Oferent nie udzielit Zadanego przez Spotdzielnie wyjasnienia dotyczacego ztozonej oferty
W wyznaczonym terminie.

o)

§25
Oferentowi nie przystuguje zadne roszczenie z tytulu odrzucenia oferty.
§ 26

O odrzuceniu oferty Zamawiajacy informuje Oferenta, ktérego oferte odrzucit w takiej samej
formie w jakiej oferta zostata ztozona.

§ 27
Postepowanie kwalifikacyjne uniewaznia sie jezeli:

. Nie zlozono zadnej oferty.

. Nie zlozono zadnej waznej oferty.

. Wszyscy oferenci zostali odrzuceni lub wszystkie oferty zostaty odrzucone.

. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt

na finansowanie zamdwienia.

5. Wystapita istotna zmiana okolicznoSci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
przetargowego lub wykonania przedmiotu zamowienia nie lezy w interesie Spétdzielni,
czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec.

6. Postepowanie obarczone jest wadq uniemozliwiajacq zawarcie waznej umowy w sprawie

zamoOwienia.

A WN R



828

1. Oferentowi nie przystuguje zadne roszczenie z tytutu uniewaznienia postepowania
kwalifikacyjnego oraz z tytutu odstgpienia od postepowania kwalifikacyjnego przez
zamawiajacego.

2. Zamawiajacy informuje oferentéw o uniewaznieniu postepowania kwalifikacyjnego.
Przedmiotowa informacja nie wymaga uzasadnienia.

8§29

Zamawiajacy przechowuje wszystkie oferty, ktére zostaty ztozone w trakcie przeprowadzania
postepowania kwalifikacyjnego oraz dokumentacje przeprowadzenia postepowania
kwalifikacyjnego przez okres co najmniej 3 lat od zakonczenia postepowania.

Przez zakonczenie postepowania rozumie sie date protokotu Komisji Kwalifikacyjnej.

Ocena ofert. Wybor Oferenta.
§30
1. Podstawowym warunkiem i kryterium oceny oferty jest cena przedmiotu zaméwienia.

. Dodatkowe warunki i kryteria oceny ofert okresla SWZ.
3. Kryteria i warunki oceny nie podlegajq zmianie w toku danego postepowania kwalifikacyjnego.

N

§31

1. Rozstrzygniecie postepowania kwalifikacyjnego nastepuje w terminie podanym w zapytaniu.
2. Komisja Kwalifikacyjna moze zwrocic sie do Oferentow z Zadaniem wyjasnienia treSci ztozonej
oferty
3. Komisja Kwalifikacyjna moze wezwac oferentow, ktérzy w odpowiednim terminie nie ztozyli
oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
lub ktoérzy ztozyli dokumenty zawierajgce bledy, do ich uzupelienia w wyznaczonym terminie.
4. Czynnosci Komisji Kwalifikacyjnej obejmuja:
1) sprawdzenie zgodnosci ofert z podanymi warunkami i wymogami zawartymi w SWZ,
2) przeprowadzenie analizy ztozonych ofert i wybranie najkorzystniejszej oferty z
uwzglednieniem kryteriow podanych w SWZ
3) spisanie protokotu ze swojej dziatalnosci i jego podpisanie.

§ 32

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
podobne oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy na wniosek Komisji Kwalifikacyjnej ma prawo
dokona¢ wyboru Oferenta po przeprowadzonych negocjacjach.

833
W przypadku odstgpienia od zawarcia umowy przez wybranego w przetargu Oferenta lub zerwania

umowy przez Oferenta moze by¢ zawarta umowa z Oferentem, ktorego oferta byta
najkorzystniejsza z pozostatych waznych ofert ztozonych w postepowaniu kwalifikacyjnym.



8§34

1. O wyniku postepowania kwalifikacyjnego Zamawiajacy zawiadamia Oferentow.
2. Zamawiajacy zawiadamia Oferenta o wyborze jego oferty oraz terminie i warunkach zawarcia
umowy.

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIEN
Zapytania ofertowe
§ 35

1. Zapytania ofertowe sq podstawowym trybem udzielania zaméwien.
2. Zapytania ofertowe to tryb zamowienia, w ktéorym Zamawiajacy kieruje zapytania ofertowe
do wybranych przez siebie Oferentéw i zaprasza ich do sktadania ofert.
3. Przy zastosowaniu procedury zapytan ofertowych oferty moga by¢ przestane w formie
elektronicznej jezeli wartos¢ przedmiotu zaméwienia nie przekracza kwoty 100 000,00 z}
(sto tysiecy ztotych).
4. Jezeli warto$¢ przedmiotu zaméwienia przekracza 100 000,00 z1 (sto tysiecy ztotych) oferty
powinny by¢ przestane w zamknietych kopertach na adres Zamawiajacego lub ztozone
w siedzibie Zamawiajacego.
5. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytan ofertowych zapraszajac do sktadania
ofert taka liczbe Oferentow, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.
6. Zaproszenie do skladania ofert zawiera co najmniej:
1) okreslenie i opis przedmiotu zamowienia,
2) termin wykonania zamdwienia,
3) wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert,
4) projekt umowy,
5) wymagania dotyczace kaucji,
6) wymagania dotyczace gwarancji,
7) informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie ma zawiera¢ oferta dla potwierdzenia
spelnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu kwalifikacyjnym i waznosci oferty.
7. Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach w szczegélnosci z powodu trudno$ci w znalezieniu
takiej liczby Oferentéw, ktéra zapewni konkurencje, moze podja¢ decyzje o zaproszeniu
Oferentow do skladania ofert poprzez ogloszenia w mediach (internet, prasa).

Zaméwienie z wolnej reki
§ 36

1. Zamowienie z wolnej reki, to tryb udzielania zamowienia, w ktéorym Zamawiajacy udziela
zamoOwienia tylko jednemu wykonawcy.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki tylko wtedy, gdy zachodzi jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogt przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia,

2) z przyczyn technicznych lub ze wzgledu na szczegdlny rodzaj robot budowlanych, dostaw
lub ustug, moga by¢ one wykonane tylko przez jednego Oferenta,

3) udziela sie temu samemu wykonawcy robét dodatkowych, nie przekraczajacych tacznie 50%



zamoOwienia podstawowego, ktorych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji, ktorych
nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢ oraz gdy z przyczyn technicznych, ekonomicznych lub
gospodarczych zaméwienia dodatkowego nie powinno sie oddzieli¢ od zamoéwienia objetego
postepowaniem kwalifikacyjnym,

4) zawierana jest umowa na przeprowadzenie badan, opinii technicznych, ekspertyz, przegladéow
okresowych, standardowych projektéw lub dokumentaciji,

5) przeprowadzone postepowanie o udzielenie zam6wienia w trybie zapytan ofertowych
nie przyniosto rozstrzygniecia i wyboru Wykonawcy,

6) zlecane jest wykonanie ustug, prac konserwacyjnych lub prac remontowych o wartosci
do 10 000 z} (dziesiec tysiecy ztotych).

Przetarg nieograniczony
§ 37

1. Przetarg nieograniczony jest trybem udzielania zamoéwien, ktorych warto$¢ przekracza
500 000,00 zt (piecset tysiecy ztotych).

2. W przetargu nieograniczonym moga bra¢ udzial wszyscy zainteresowani Oferenci, ktérzy
spelniaja wymagania niniejszego Regulaminu oraz SWZ.

3. Minimalny termin skladania ofert w przetargu nieograniczonym wynosi 14 dni.

4. Przetarg jest wazny, jezeli Komisja Kwalifikacyjna stwierdzi, iz wptyneta co najmniej jedna
wazna oferta spelniajgca wymagania SWZ i nie podlegajaca odrzuceniu oraz gdy postepowanie
przetargowe nie zostato odrzucone.

5. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy Zamawiajacym, a Oferentem dotyczacym
ztozonej oferty oraz dokonywanie zmiany ceny, z wyjatkiem sytuacji okreslonych w § 31
ust 21 3, oraz § 32.

6. Zarzad z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Rady Nadzorczej moze przyjac tryb udzielenie

zaméwienia w formie przetargu nieograniczonego dla zaméwien, ktérych wartosc jest nizsza niz

500 000,00 zt (piecset tysiecy ztotych).
§ 38

Ogloszenia o zamdwieniach w trybie przetargu nieograniczonego zamieszcza sie na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajqcego i stronie internetowej lub w prasie lokalnej.

§39

Oferent przystepujacy do przetargu jest zobowigzany wnie$¢ wadium w wysokos$ci 2% wartoS$ci
zamoOwienia na zasadach okreslonych w SWZ.

2. Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.

§ 40

1. Zamawiajacy zwraca wadium w terminie do 14 dni, jezeli:

1) uptynat termin zwiazania oferta,

2) zawarto umowe i wniesiono kaucje gwarancyjna,

3) przetarg zostal uniewazniony,

4) Oferent wycofat oferte przed uptywem terminu skladania ofert,



5) Oferent zostat wykluczony z postepowania
6) oferta zostata wykluczona.
2. Zamawiajacy zwraca wadium bez odsetek, a koszty prowizji bankowych ponosi Oferent.

841
Oferent, ktorego oferta zostata wybrana traci wadium na rzecz Zamawiajacego w przypadku gdy:

1. Odméwit podpisania umowy na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego.
2. Odmowit wniesienia kaucji gwarancyjnej.

3. Zawarcie umowy stalo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Oferenta.
4. Przedstawil w swojej ofercie nieprawdziwe dane.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§42

1. Czlonkowie Rady Nadzorczej, Cztonkowie Zarzadu i pracownicy MSM w Lublinie
uczestniczacy w postepowaniu kwalifikacyjnym oraz w przygotowaniu i sporzadzaniu
specyfikacji, warunkéw zaméwienia (SWZ), kosztoryséw, obmiaréw itp., zobowigzuja sie
do zachowania poufnosci posiadanych informacji.

2. Zamawiajacy nie moze ujawni¢ informacji, ktérych ujawnienie narusza interesy handlowe stron
oraz zasady uczciwej konkurencji.

3. W przypadku, gdy przedmiotem zaméwienia sq tworcze prace projektowe, wybor
najkorzystniejszej oferty moze by¢ poprzedzony konkursem.

§43
Postepowania kwalifikacyjne lub przetargowe odbywaja sie w siedzibie MSM w Lublinie.
§ 44

Regulamin nie przewiduje rozpatrywania protestéw i odwotan oferentéw w postepowaniu przed
organami Spotdzielni.

Sekretarz Przewodniczacy
Rady Nadzorczej Rady Nadzorczej

Bogumita Pietrzak Krzysztof Gerwatowski



